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REGULAMENTO DE PROJETO DE ENSINO DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACADO,
CIENCIAE TECNOLOGIA DE MATO GROSSO - CAMPUS CACERES

TITULO UNICO

DOS PROJETOS DE ENSINO

CAPITULO |
CONSIDERACOES GERAIS

Art.1° Este regulamento caracteriza os Projetos de ensino, normatiza a apresentacdo, tramitagéo,
avaliacdo, execucdo, coordenacgdo, acompanhamento e prestacdo de contas destes projetos no ambito
do Campus Céceres.

CAPITULO II
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art.2° Sdo entendidas como projetos de ensino as atividades de carater temporario, que visam a
melhoria do processo de ensino/aprendizagem e que tenham um ou mais dos seguintes objetivos:

| — desencadear processos de inovagdo na pratica pedagogica;
I — desenvolver recursos e metodologias utilizaveis para o ensino e para a aprendizagem;

Il — promover a interagdo de disciplinas ou outros componentes curriculares com os demais niveis
de ensino.

CAPITULO IlI
DA PARTICIPACAO EM PROJETOS

Art.3° O projeto de ensino devera ser proposto por docente e/ou técnico administrativo ligado ao
Departamento de Desenvolvimento Educacional, DDE, com a participacdo de discentes, podendo a
participar outros técnicos administrativos da Instituicéo.
81° Quando o projeto de ensino envolver a participacao de servidores de diferentes Departamento(s)
e/ou Coordenacdo(s) e/ou Setor(es) devera haver acordo de trabalho entre a unidade de lotacédo e a
equipe proponente mediante o consentimento anexo ao projeto
Art.4° As categorias de participacdo em projetos sdo definidas como:
I — Coordenador Geral: servidor responsavel pelo projeto. Coordena as a¢des da equipe de trabalho,
recebe e da encaminhamento as correspondéncias, elabora relatorios, convoca e coordena reunides,
além de executar atividades inerentes ao projeto;
Il — Coordenador de areas/turmas: Servidor responsavel pelo acompanhamento/desenvolvimento de
subprojetos relacionados/vinculados ao projeto macro. Assessora o coordenador geral do projeto
através de uma area de conhecimento e/ou turma, através do acompanhamento de prazos do
cronograma, auxilia na elaboracdo e correcdo dos projetos. Intermedia as correspondéncias entre
coordenador geral e orientador e/ou discentes.
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I11 — Colaborador/Orientador: servidor e/ou discente que participa no todo ou em parte das
atividades do projeto;

IV - Participante: publico alvo do Projeto de Ensino. E todo aquele que faz parte da comunidade
académica (docente, discente ou servidor técnico-administrativo) e que se beneficia da
acao/intervencédo proposta;

V — Ministrante/palestrante: mediador entre conhecimento e o publico-alvo no ambito de atuagéo
correspondente;

81° O projeto podera ser elaborado e executado por um ou mais docentes e/ou técnicos
administrativos.

82° O projeto serd composto por 01 (um) Coordenador Geral, sendo que os outros participantes
envolvidos figurardo nas demais categorias indicadas neste artigo.

CAPITULO IV
APRESENTACAO DO PROJETO

Art.5° Os projetos de ensino poderdo ser iniciados em qualquer época do ano.

Art.6° O projeto de ensino que necessitar de recursos financeiros devera conter orcamento detalhado
e justificado discriminando o material de consumo, material permanente e, se necessario, despesas
com transporte e diarias no pais, vinculado a disponibilidade orcamentéria e prazo exequivel.
Paragrafo Unico: O Coordenador assinara como responsavel patrimonial pelo material permanente
disponibilizado para o Projeto.

Art.7° O orcamento do projeto de ensino, apos ser aprovado pela Comissao de Projeto de Ensino,
CPE, estard sujeito a aprovacgdo pelo Departamento de Desenvolvimento Educacional.

Art.8° Cada projeto devera conter as seguintes especificagcdes, dentre outras julgadas necessarias:

| — IDENTIFICACAO:

a) Titulo do projeto;

b) Identificacdo da equipe de trabalho.

c) Especificacdo do(s) Departamento(s) e Coordenacdo(s) envolvida(s);
d) Periodo de execucao.

Il - ESTRUTURA:

a) Introducdo;

b) Justificativa;

c) Objetivo geral,

d) Objetivos especificos;
e) Resultados esperados;
f) Metodologia;

g) Avaliagéo;

h) Cronograma de execugao;
i) Orgcamento;

J) Bibliografia;



CAPITULO V
TRAMITACAO, ANALISE E APROVACAO DO PROJETO

Art. 9° A proposta de Projeto de Ensino deve ser protocolada na Coordenagdo Geral do Ensino,
CGE, para cadastro e analise pela Comissdo de Projeto de Ensino, CPE, com prazo minimo de 30
(trinta) dias antes do inicio previsto para a sua execucao.
Art. 10° A Comisséo de Projeto de Ensino, CPE, sera composta por:
| - Coordenador Geral do Ensino — Presidente da Comissao
I1 - 01 Docente de cada curso superior,
111 — 01 Docente da &rea de Linguagem e suas tecnologias,
IV — 01 Docente da area de Ciéncias Humanas e suas tecnologias,
V — 01 Docente da area de Ciéncia da Natureza, matematica e suas tecnologias,
VI - 01 Docente da area de Informatica,
VI — 01 Docente da &rea de Agropecuéria.
81° Os docentes que compordo a comissdo deverdo ser eleitos entre 0s seus pares em reunido com
suas respectivas areas e permanecerdo na comissao pelo periodo de até vinte e quatro meses.
§2° Os membros da comissdo poderdo ser reeleitos.
Art.11 A CGE encaminhara o projeto a CPE para andlise e parecer.
Paragrafo Unico: Em caso excepcional, o presidente da CPE podera convocar outro docente ndo
instituido na comissdo para andlise e parecer do Projeto de Ensino.
Art.12 O parecer deve ser assinado, no minimo, pelo presidente da Comissao e dois docentes, sendo
um da area do projeto.
Art.13 Caso o coordenador do Projeto apresente pendéncia em outros projetos vinculados a CPE a
proposta sera analisada somente ap6s quitacdo da mesma.
Art.14 A analise da proposta de projeto de ensino seguira os seguintes tramites e na referida ordem:
I — CGE - servico de protocolo;
Il — CPE - para analise e parecer;
I11 — DDE - se houver solicitagdo de recursos financeiros;
IV — CPE - para encaminhamento ao proponente.
Art.15 A CPE emitira parecer embasada nos seguintes aspectos, além de outros que julgar relevantes:
I- Coeréncia entre objetivos propostos, metodologia de trabalho e avaliacdo que atenda o
processo de ensino-aprendizagem;
- Apresentar o projeto conforme estrutura apresentada no artigo 8°;
I1I-  Exequibilidade de recursos estruturais e materiais necessarios ao Projeto.

§1° A CPE, se necessario, devolvera o projeto de ensino ao Coordenador do projeto para reformulagéo
e/ou complementacéo.

§2° Reapresentado o projeto, a Comissao efetuara nova andlise e decidira quanto a sua aprovacao.
Art.16 Apos parecer favordvel da CPE, o projeto serd encaminhado ao Departamento de
Desenvolvimento Educacional para conhecimento.

CAPITULO VI

DAS ALTERACOES NO PROJETO

Art.17 Constituem-se alteracfes a serem informadas, em até dez dias, de modo formal & CPE para

apreciacgéo e parecer:

I - AlteracGes na equipe de trabalho, tais como exclusdes, substituicdes, alteracdes na funcéo do
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projeto, entre outras julgadas necessarias;
Il - Interrupcédo do projeto;

I11 - Reinicio do projeto;

IV — Alteracdo de cronograma;

V - Cancelamento do projeto.

81° Tais alteracOes da execucéo do projeto deverdo ser comunicadas juntamente com a respectiva
justificativa.

82° No caso elencado nos itens Il e V deve-se apresentar, além da justificativa, o relatério das
atividades desenvolvidas até a data da interrupcéo/cancelamento.

Art.18 Em caso de interrupgéo das atividades, ndo havendo manifestagéo para retorno das mesmas
pelo Coordenador, no prazo de 6 (seis) meses, cabera a CPE providenciar o cancelamento do projeto.

CAPITULO VI
DO ACOMPANHAMENTO E EXECUCAO DO PROJETO

Art. 19 A execucdo do projeto serd autorizada somente ap6s aprovacgdo pelas instancias previstas no
art. 14.

Art. 20 Cabe ao Coordenador do Projeto apresentar a CPE os relatdrios parcial e final das atividades
desenvolvidas, em formularios proprios, de acordo com 0s anexos desta normatizagéo.

81° O relatorio parcial deve ser apresentado no caso de projeto de duragéo superior a 06 (seis) meses.
§2° O relatorio final deve ser encaminhado a CPE no maximo 60 (sessenta) dias apds o encerramento
das atividades quando sera emitida a declaracédo de realizacdo do projeto.

83° O Relatério Final, depois de aprovado pela CPE, serd encaminhado a CGE para arquivo e
certificacao.

84° Os projetos contemplados com recursos financeiros devem prestar contas, conforme modelo
disponibilizado pelo departamento financeiro, em até 30 (trinta) dias apds o termino do projeto
Art.21 A aprovacdo do relatdrio a que se refere o paragrafo 3° do artigo 20 seré feita com base no
cumprimento dos objetivos propostos.

Art.22 O projeto sera considerado concluido somente apds parecer favoravel da CPE.

CAPITULO VIII
DA PRORROGACAO, RENOVAGCAO E CANCELAMENTO DO PROJETO

Art.23 O Projeto de Ensino devera ser executado em, no maximo, 02 (dois) anos, podendo ser
renovado mediante justificativa do proponente, relatério final das atividades desenvolvidas e parecer
da CPE.

Paragrafo Unico: Entende-se por renovacio a continuidade da execucdo do mesmo projeto por um
novo periodo de tempo.

Art. 24 O Projeto de Ensino pode ser prorrogado, em carater excepcional, mediante apresentacdo de
justificativa do proponente e relatorio parcial das atividades desenvolvidas.

Paragrafo Unico: Entende-se por prorrogacdo a concessdo de novo prazo para a finalizagio das
atividades propostas no cronograma original.

Art.25 Em caso de cancelamento do projeto de ensino a solicitacdo deve ser protocolada juntamente
com a justificativa e o relatorio final na CGE.

Paragrafo Unico Entende-se por cancelamento a interrupcao definitiva das atividades do projeto.
Art.26 Em caso de cancelamento, considerando o cronograma de execucdo das atividades, todo o
material solicitado deve ser devolvido a CGE para os encaminhamentos devidos.
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§1° O ndo cumprimento do descrito no caput deste artigo acarretara a suspensao de participacdo como
Coordenador de projeto de ensino até que seja quitada tal pendéncia.

82° A CGE emitird documento comprobatdrio de quitacdo de entrega de material.

Art.27 Depois de avaliado e homologado pela CPE o relatorio final sera encaminhado a CGE para
encerramento do projeto.

CAPITULO IX
DA CERTIFICACAO EM PROJETO

Art. 28 Os docentes e 0s servidores técnico-administrativos membros da equipe de trabalho ou
participantes no projeto de ensino receberdo declaracdo emitida pela CGE, em uma ou mais das
categorias especificadas no artigo 4° deste regulamento.

Art.29 A declaracdo somente sera emitida ap6s o recebimento do parecer final da CPE.

Art.30 Somente sera emitida declaracdo de participagao integral.

Art.31 Podera ser emitida a declaracdo para os discentes quando houver apresentacdo do resultado
do seu trabalho ao publico, preferencialmente em eventos realizados pelo Campus.

Art.32 Cabe ao Coordenador do projeto encaminhar a CGE a lista dos alunos participantes e 0s
dados do trabalho apresentado por eles para emisséo da declaracdo que sera assinada em conjunto
CGE/Coordenador do Projeto.

CAPITULO X

DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 33 Os casos omissos neste Regulamento séo resolvidos pelo CPE.

Art.34 Este regulamento entra em vigor na presente data.



ANEXO I
ROTEIRO PARA APRESENTACAO DE PROJETO DE ENSINO
[ - INFORMACOES CADASTRAIS:
Titulo do Projeto:
Departamento(s) Envolvido(s):
Entidades ou Orgaos de Apoio ou Parceiras:
Duracdo prevista; ——————————— meses (ntmero)
Inicio:
Término:
Coordenador(a):
Endereco Completo:
Participantes:
Custo Global:
Resumo do Projeto:
Local, data e assinatura do coordenador do projeto
II - INTRODUCAO
Il - JUSTIFICATIVA:
IV - OBJETIVOS:
V - METODOLOGIA E PROCEDIMENTOS:
VI - AVALIACAO:
VII - CRONOGRAMA:
VIII - ORCAMENTO:

[X - BIBLIOGRAFIA:
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ANEXO I

ROTEIRO PARA RELATORIO PARCIAL DE PROJETO DE ENSINO

[ - INFORMACOES CADASTRAIS:

Titulo do Projeto:

Departamento(s) Envolvido(s):

Entidades ou Orgaos de Apoio ou Parceiras:
Duracdo prevista; ——————————— meses (ntmero)
Inicio previsto:

Término previsto:

Coordenador(a):

Endereco Completo:

Participantes:

Local, data e assinatura do coordenador do projeto

[ - CRONOGRAMA PROPOSTO E CRONOGRAMA REALIZADO:

I[I - RESULTADOS PARCIAIS:
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ANEXO III

RELATORIO FINAL DE EXECUCAO DE PROJETO DE ENSINO
[ - INFORMACOES CADASTRAIS:
Titulo do Projeto:
Departamento(s) Envolvido(s):
Entidades ou Orgaos de Apoio ou Parceiras:
Duracdo prevista; ——————————— meses (ntmero)
Inicio:
Término:
Coordenador(a):
Endereco Completo:
Participantes:
Custo Global:
Resumo do Projeto:
Local, data e assinatura do coordenador do projeto
II - INTRODUCAO (Um breve resumo das proposicdes iniciais do projeto):
[II - DESENVOLVIMENTO DO PROJETO:
IV = RESULTADOS FINAIS:
V - CONCLUSOES:
VI - REFERENCIA BIBLIOGRAFICA:

VII = ANEXOS:
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